REGULAMIN
KORZYSTANIA Z MATERIALOW ARCHIWALNYCH
PRZY PARAFII PW. PRZEMIENIENIA PANSKIEGO
W CMOLASIE

§1

1.Regulamin korzystania z materiatéw archiwalnych Parafii pw. Przemienienia
Panskiego w Cmolasie; Cmolas 252 a; 36-105 Cmolas (zwany dalej:
,Regulaminem”) okresla sposob, tryb i zakres korzystania z materialow
archiwalnych, a takze wymagania porzadkowe zwigzane z Kkorzystaniem
Z materiatow archiwalnych.

2.Materiaty archiwalne udost¢pniane sg w Internetowym Archiwum Parafialnym
(dalej: Archiwum), tylko po wtasciwym wypetnieniu Internetowego formularza
zgloszeniowego | zaakceptowania go przez administratora archiwum.

3.Dostep do archiwum jest czasowy moze on wynosi¢ 3, 7, 14, 21, 30 dni
kalendarzowych, zaleznie od zlozonej ofiary 1 deklarowanej prosby
w Internetowym formularzu zgtoszeniowym.

4.W wyjatkowych przypadkach, uzasadnionych szczegdlnymi wiasciwosciami
udostepnianych materiatow archiwalnych, albo szczegolnymi potrzebami
uzytkownika, materialy mogg zosta¢ udostgpnione W pomieszczeniu, pod
warunkiem zapewnienia ich bezpieczenstwa.

5.W okresie ferii zimowych oraz wakacji, archiwum parafialne zawiesza swoja
dziatalnos¢. Wszystkie przestane zgloszenia zostang rozpatrzone w pierwszym
dniu po wznowieniu prac archiwum.

6.Kazda osoba korzystajgca z zespolow archiwalnych jest zobowigzana do
przestrzegania niniejszego Regulaminu. Nieznajomo$¢ Regulaminu nie jest

wytlumaczeniem W Sytuacji jego tamania.



7.Regulamin zaczyna obowigzywa¢ w momencie jego opublikowania, a wszelkie
ewentualne zmiany w nim zachodzace maja skutek natychmiastowy.

8.Nalezy pamicta¢, ze dokonujac rejestracji zgadzamy si¢ na przestrzeganie
niniejszego Regulaminu.

9.Uzytkownik o$wiadcza, ze bedzie korzystal z materiatdéw tylko w celach
osobistych i nie bedzie ich nigdzie udostgpniat, powielat, ani tez kopiowat,
nawet do wlasnego uzytku.

10. Uzytkownik chcacy wykorzysta¢ materiaty archiwalnych w jakiekolwiek
publikacji (praca naukowa, ksiazka, artykut, inne), musi osobiscie lub droga
mailowa, poprosi¢ 0 pozwolenie. Tylko pozytywna odpowiedz administratora
archiwum, daje mozliwos¢ publikacji materiatow, w przeciwnym razie jest ona
nie zgodna z prawem.

§ 2

1. Osoba przystgpujaca do korzystania z materiatow archiwalnych (dalej:
uzytkownik) wypetnia Internetowy formularz zgfoszeniowy (dalej Zgtoszenie
uzytkownika) wraz z zalaczonym do niego wykazem zespotoéw (zbioréw)
archiwalnych, z ktorych zamierza korzysta¢, oraz potwierdzeniem ztozonej
ofiary na konto bankowe nr 13 9180 1021 2002 1000 9582 0001, celem

konserwacji i udoskonalania technik archiwalnych.

2. Ofiara wymieniona w pkt. 1 jest dobrowolna. Powinna ona jednak by¢
adekwatna do zakresu udostgpnionego zbioru i czasu jego korzystania.

3. Formularz  Zgloszenie uzytkownika zawiera nastgpujace informacje
0 uzytkowniku:

1) imie I nazwisko;

2) adres miejsca zamieszkania;

3) date I miejsce urodzenia;

4) adres email, na ktéry ma by¢ udostepniony materiat archiwalny;
5) zakres materiatu archiwalnego;

6) czas dostepu do archiwum;



7) Zgode na przetwarzanie danych osobowych;
8) Zaakceptowanie regulaminu;
9) potwierdzenie przelewu;

4. Formularz Zgloszenia uzytkownika zawiera roéwniez pola, ktore uzytkownik
wypehia fakultatywnie (dobrowolnie). Informacje nalezace do tej drugiej
grupy stuza m.in. analizie potrzeb badawczych, wykorzystywanej w celach
statystycznych, a ich ewentualne pominigcie nie powoduje ograniczenia
uprawnien do korzystania z materiatow archiwalnych, z wyjatkiem
przypadkow, gdy sa wymagane ze wzgledow prawnych.

5. Korzystanie droga elektroniczng z ogodlnie dostepnych materialow
archiwalnych, odbywa si¢ tylko po wypetieniu Zgloszenia uzytkownika.

6. Formularz Zgtoszenia zawiera ponadto oswiadczenie uzytkownika dotyczace
wyrazenia zgody na przetwarzanie danych umieszczonych przez uzytkownika
W Zgloszeniu. Dane te sg przez Archiwum gromadzone i przetwarzane, na
podstawie art. 6 ust. 1 lit. e ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych
osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016),
w celu umozliwienia korzystania przez uzytkownika 2z materiatow
archiwalnych, tj. na potrzeby biezacego zarzadzania procesem udostepniania
materialdw archiwalnych.

7. Administratorem danych podanych przez uzytkownika w zgtoszeniu jest:
Parafia pw.

Przemienienia Panskiego w Cmolasie

Cmolas 252 a

36-105 Cmolas

Uzytkownik ma w dowolnym momencie prawo do:

e Dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii;

e Sprostowania (poprawiania) swoich danych;



e Usunigcia danych osobowych, w sytuacji, gdy przetwarzanie danych nie
nastepuje W celu wywigzania si¢ Z obowigzku wynikajgcego z przepisu
prawa;

e QOgraniczenia przetwarzania danych;

e \Whniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych;

8. Dane przekazane przez uzytkownika nie bedg podlegaty udostepnieniu
podmiotom trzecim. Odbiorcami tych danych beda tylko instytucje

upowaznione Z mocy prawa.

§3
1. Z internetowego parafialnego archiwum moga korzysta¢ jedynie osoby

petoletnie.

2.Informacje o materiatach archiwalnych niezbedne do ztozenia zamowien

wyszukiwane sg przez uzytkownikow zasobu samodzielnie.

3.Dostep do srodkoéw ewidencyjnych moze by¢ ograniczany wyjatkowo i tylko
ze wzgledu na przeszkody prawne — w szczegdlnosci w zakresie ochrony

informacji niejawnych, danych osobowych lub débr osobistych.

4.0g6lnych informacji o zasobie Archiwum, dostepnych $rodkach
ewidencyjnych i 0 zasadach udostgpniania archiwaliow udzielaja

pracownicy Archiwum dyzurujacy w kancelarii parafialnej.

§ 4
1. Materiaty archiwalne lub dokumenty czy odpisy sporzadzone na ich bazie

udostgpniane sg na podstawie o0sobiste] prosby uzytkownika ztozonej

w kancelarii parafialnej.



§5

. Udostepnianiu w pracowni podlegajg materiaty archiwalne:

1) zewidencjonowane, tzn. wyposazone W S$rodki ewidencyjne, ktore
umozliwiajg identyfikacj¢ poszczegolnych jednostek archiwalnych
0 okreslonej zawartoéci lub jednorodnych pod wzgledem zawartosci grup
jednostek — takze jesli nie zostaly opracowane zgodnie z przyjetymi
w archiwistyce zasadami metodycznymi;

2) opatrzone paginacja lub foliacjg, przy czym od wymogu tego mozna odstapic¢
w wyjatkowych wypadkach w odniesieniu do materiatow oprawnych;

3) oznakowane jako skladnik zasobu archiwalnego Archiwum, zgodnie
Z obowigzujgcymi przepisami;

4) bedace w stanie fizycznym niepowodujacym istotnych przeciwwskazan

konserwatorskich do ich uzytkowania.

§ 6

. Z materialow archiwalnych uzytkownik moze otrzymaé kopie na podstawie
osobistego zaméwienia w kancelarii parafialnej.

. Reprodukcje wykonane w ramach udostepniania archiwaliow, ktore nie sg
wykorzystywane do celow prawno-administracyjnych, nie sa opatrywane
formutg uwierzytelnienia.

. Jezeli udostepniany przez archiwum materiat jest nieczytelny lub stabej jakosci
nalezy skontaktowac si¢ z administratorem archiwum. W wiadomosci nalezy
poda¢ nazwe zbioru, strong parzystg lub nieparzysta oraz numer fotokopii.

. Administrator zobowigzuje si¢ do poprawy jakosci fotokopii, jesli tylko
przestana wiadomo$¢ informacyjna, bedzie posiadata niezbgdne, podane w pkt.
3 adnotacje.

. Brak adnotacji lub jej niekompletnos¢ powoduje, nierozpatrzenie ustugi

naprawczej przez administratora.



§ 7

1. Wystanie formularza zgloszeniowego jest jednoznaczna z akceptacja
Regulaminu oraz warunkami uzywania Serwisu.

2.Niniejszy Regulamin odnosi si¢ do wszystkich tresci publikowanych
w Internetowym Archiwum w jakiejkolwiek formie.

3.Niniejszy Regulamin nie jest forma zamknietg i jako taki moze by¢
modyfikowany i poszerzany o dalsze punkty. O istotnych zmianach
w Regulaminie Administracja Portalu b¢dzie powiadamiata Uzytkownikow.

4.\W razie watpliwosci w interpretacji niniejszego Regulaminu, przed wystaniem
formularza zgloszeniowego warto skonsultowaé si¢ z Moderatorem lub
Administratorem w celu uzyskania pomocy.

5. Kwestie nieuregulowane niniejszym Regulaminem nie podlegaja dowolnej
interpretacji i bedg rozpatrywane indywidualnie przez Administratora.

6.W sprawach nieuregulowanych w Regulaminie zastosowania majg
odpowiednie przepisy Kodeksu Cywilnego oraz Ustawy z dnia 18 lipca 2002r.
0 $wiadczeniu ustug drogg elektroniczng (Dz. U. Nr 144, poz. 1204 z p6zn. zm.)

7.Regulamin wchodzi w zycie z dniem 4 maja 2021 r.

8.Wszelkie zmiany w Regulaminie wchodza w zywcie z dniem ich

opublikowania.

Podpis i pieczg¢¢ proboszcza



